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Nr. 766/ 16.03.2022

in conformitate cu prevederile art. 30 din Legea nr. 53/2003-Codul muncii cu
modificarile ulterioare

In conformitate cu prevederile HG nr. 286/2011, pentru aprobarea Regulamentului —
cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar
vacant corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice, modificatd i completatd prin HG nr. 1027/2014,

SCOALA GIMNAZIALA ,MARTONFFI JANOS” VLAHITA
ORGANIZEAZA CONCURS

fn vederea ocupirii unui post INFORMATICIAN

Denumirea postului: INFORMATICIAN 0,25 normi

Statutul postului: vacant

Durata contractului: nedeterminati

Locul desfasuririi concursului: sediul $colii Gimnaziale ,,Martonffi Jinos”
Principalele atribufii ale posturilor: sunt stabilite in fisa postului.

CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS:

e are cetifenia romind, cetifenie a altor state membre UE sau a statelor apartinind
Spatiului Economic European gi domiciliul in Roménia;

e cunoaste limba romana, scris §i vorbit;

e are vérsta minimi reglementati de prevederile legale;

s are capacitate deplind de exercitiu;

e are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitifi sanitare
abilitate;

¢ indeplineste conditiile de studii §i, dupi caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

e nu a fost condamnat(f) definitiv pentru sivérgirea unei infractiuni contra
umanitifii, statului sau autoritifii, de serviciu sau in legéturd cu serviciul, care
impiedicd infiptuirea justifiei, de falsuri a unor fapte de corupfie sau a unei
infracfiuni sdvérgite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea
functiei, cu exceptia situatiei cand a intervenit reabilitarea.
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CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS:

¢ studii: superioare in specialitatea postului

» vechime n specialitatea studiilor necesare ocuparii postului: 5 ani

e disponibilitate pentru program de lucru dupi-amiazi si in zilele de sdmbatd si
duminici, daci este cazul

DOSARELE DE INSCRIERE LA CONCURS VOR CUPRINDE:

a. cererea de inscriere la concurs adresatd conducerii institutiei de nvifamant
organizatoare;

b. copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit
legii, dupi caz;

c. copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesti
efectuarea unor specializiri, precum i copiile documentelor care atestd indeplinirea
conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

d. carnetul de munci sau, dupd caz, adeverinfele care atestd vechimea in munci, in
meserie gi/sau In specialitatea studiilor, in copie;

e. cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rispundere ci nu are antecedente
penale care sé-1 facd incompatibil cu functia pentru care candideazi;

f. adeverintd medicald care sd ateste starea de siindtate corespunzitoare eliberati cu
cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al
candidatului sau de cdtre unitétile sanitare abilitate;

g. curriculum vitae.

OBSERVATII:
Adeverinfa care atestd starea de sindtate contine, in clar, numirul, data, numele

emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

in cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie raspundere c¢i nu are
antecedente penale, In cazul in care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu
pand la data destdgurérii concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii §i carnetul de munci sau,
dupd caz, adeverinjele care atestd vechimea vor fi prezentate i in original in vederea
verificirii conformit#tii copiilor cu acestea.

Dosarele pentru participare la concurs se vor depune la sediul Scolii Gimnaziale
Martonffi Janos Vlihita, judeful Harghita, Strada Republicii nr. 22, pani la data de 1 aprilie
2022, ora 14.00
Informatii suplimentare se pot obfine la secretariatul scolii sau la telefon: 0266 246071.
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PROBELE DE CONCURS:

(1) Concursul consti In 4 etape succesive, dupd cum urmeazi:
a) selecfia dosarelor de inscriere — 4 aprilie 2022
b) proba scrisd — 13 aprilie 2022, ora 8.00 — 9.00
¢) proba practicd: 13 aprilie 2022, ora 10.00
¢) interviul — 13 aprilie 2022, ora 12.00
(2) Se pot prezenta la urmatoarea etapd numai candidatii declarati admisi la etapa precedenti.

PROBA SCRISA

Proba scrisd constd in testarea cunostinfelor teoretice ale candidatului in vederea
ocupdrii postului vacant pentru care candideazi. Aceasta se desfdsoard pe baza unor teste
grild stabilite de comisia de concurs. Durata probei este de 1 ori.

PROBA PRACTICA

Proba de practici si de interviu poate fi sustinutd doar de citre candidati
declarati admisi la proba scrisd obfinind minim 50 de puncte.

Proba practici are in vedere testarea cunostintelor practice ale candidatului in vederea
ocupdrii postului vacant pentru care candideaz3,

PROBA DE INTERVIU

In cadrul interviului se testeazi abilitatile, aptitudinile si motivatia candidatilor.
Interviul se realizeazd conform planului de interviu intocmit de comisia de concurs in ziua
desfasurarii acestei probe, pe baza criteriilor de evaluare.

Criteriile de evaluare pentru stabilirea interviului sunt:

a) Abilitdti si cunostinte impuse de functie;

b) Capacitatea de analizi §i sinteza;

¢) Motivatiia candidatului;

d) Comportamentul in situatiile de crizd;

e) Initiativa si creativitate.

Fiecare membru al comisiei de concurs poate adresa intrebari candidatului. Nu se pot
adresa intrebiri referitoare la opiniile politice ale candidatului, activitatea sindical3, religie,
etnie, starea materiald, originea sociald sau care pot constitui discriminare pe criterii de sex.
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Continutul §i evaluarea probelor

::: Denumire probi Timp Criterii de evaluare Punctaj
1 Selectie dosare Dosare complete Admis/respins
2 Proba scrisa 60 min Intrebari grila:
a)} Componentele calculatorului,
dispozitive periferice
b) Sistemul de operare Windows 100p
¢) Microsoft Office
d) Internet
¢) Retele
3 Proba practici 60 min Sarcind de lucru - PC utilizare, 50p
intrefinere
Sarcind de lucru - Retele si 50p
calculatoare
4 Interviu 30 min * Abilitéfi i cunostinte impuse de | 20p
functie;
* Capacitate de analizi i sintez; 15p
* Motivatia candidatului; 15p
* Comportament In situatii de 15p
crizd; 10p
* Lucrul in echipi; 15p
» Disponibilitate la timp de lucru
prelungit; 10p
» Loialitate, confidentialitate,
tinuta, limbaj si comportament
adecvat;

Punctajul minim de promovare este de 50 de puncte
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TEMATICA CONCURSULUI

A) PC- utilizare, depanare, intrefinere
1. Calculatoare - arhitecturd, componente, caracteristici, periferice, diagnosticare
defecte, depanare;
2. Instalarea §i configurarea statiilor de lucru: sistem de operare, drivere, aplicatii;
3. Instalarea si configurarea de echipamente periferice: imprimante, scanere,
multifunctionale, table smart, etc.
4. Cunostinfe de operare in suita de programe Microsoft Office.

B) Retele de calculatoare
1. Refele de calculatoare: topologii, medii de transmisie, protocoale;
2. Cunogstinte generale despre echipamente si refea (configurare switch, access
point, router wireless) etc.
3. Configurare §i administrare retele LAN bazate pe sisteme Microsoft Windows,
Server;
4. Cunogstinte generale despre diferite sisteme de operare.

C) Diverse
1. Gestionare site-ului unitatii scolare i a paginilor oficiale de socializare.
2. Instalarea, configurarea §i gestionarea sistemului de supraveghere video $1a
materialelor video.
3. Realizarea de afige, postere, pliante, alte materiale in programe de editare
specifice.
4. Tntretinerea, organizarea si arhivarea tuturor fotografiilor si materialelor video ale
gcolii, dar i pe cea a examenelor nationale.
5. Cunoasterea, §i gestionarea Sistemului Informatic Integrat al invifimantului din
Romania.
6. Gestionarea retelei de internet in toate silile de clasi, laborator, birouri i alte
spatii In care este necesar.

BIBLIOGRAFIE

a) PC- utilizare, depanare, intretinere
1. PC - Depanare §i modernizare- editia IV, Scott Mueller, Editura Teora;
2. Sisteme de operare, Remus Joldes, Editura Aeternitas, Alba lulia, 2009;
3. Microsoft Office 2007, 5 in 1, Greg Perry, Editura Teore, 2008;

B) Retele de calculatoare
1. Refele locale de calculatoare - proiecte §i administrare, Adrian Munteanu,
Valerica Greavu Serban, Editura Teora;
2. Bazele retelelor de calculatoare, Editura Teora, 1999;
3. Windows Server 2003 pentru administratori, Nelson Ruest, Danielle Ruest,
Editura ALL;
4. Refele Windows, servere i clienfi. Exemple practice, Adrian Munteanu,
Valerica Greavu Serban, Editura Polirom;
5. Administrarea $i configurarea sistemelor Linux (editia a II-a), D. Acostichioaiei,
Editura Polirom, Iasi, 2003.
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Etapa de concurs Data/perioada
Publicarea anunfului 18.03.2022
Inscrierea 18.03.2022 — 01.04.2022
Evaluarea dosarelor 04.04.2022
Afisarea rezultatelor In urma selectiei dosarelor 04.04.2022

Depunerea contestatiilor privind rezultatele
selectiei dosarelor

04.04.2022 - 05.04.2022

Afisarea solufiondrii contestatiilor 06.04.2022
Probd scriséd 13.04.2022, ora 8,00
Proba practici 13.04.2022, ora 10,00
Interviu 13.04.2022, ora 12,00
Afisarea rezultatelor 13.04.2022, ora 15,00

Depunerea contestatilor

14.04.2022, ora §,00-10,00

Solutionarea contestatiilor

14.04.2022

Afisarea rezultatelor finale

14.04.2022

Director,
Fekete-Bartos Kinga
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